DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIGHISOARA

organizeaza in data de 26.02.2019 — proba scrisa

CONCURS

de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante:

- Consilier, clasa I, grad profesional superior in cadrul Compartimentului Evidenta si Plata
Beneficii de Asistenta Sociali — Serviciul Beneficii de Asistenta Sociala si
Servicii Sociale — 1 post

Concursul se organizeazi la sediul Directiei de Asistentii Sociald Sighisoara, Piata
Muzeului nr. 7, judet Mures, astfel:

- proba serisa: 26.02.2019, ora 10,00;

- interviul: conform art. 56 din H. G. nr. 611/2008, privind organizarea si dezvoltarea carierei

functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, la sediul Directiei de Asistentd Sociald
Sighisoara, Piata Muzeului nr. 7;

Conditiile de participare la concurs:

Conditiile generale sunt cele previzute de art. 54 din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicatd, cu modificarile i completrile ulterioare:

a) are cetdfenia roméana si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta de minimum 18 ani Impliniti;

d) are capacitate deplind de exercifiu;

¢) are o stare de sdnitate corespunzitoare functiei publice pentru care candideazi, atestatd pe
bazi de examen medical de specialitate;

f) indeplineste conditiile de studii prevazute de lege pentru functia publicé;

g) indeplineste conditiile specifice pentru ocuparea funcfiei publice;

h) nu a fost condamnati pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului
sau contra autoritaii, infractiuni de coruptie si de serviciu, infractiuni care impiedicd infaptuirea
justitiei, infractiuni de fals ori a unei infractiuni svérsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu
exercitarea functiei publice;

i) nu a fost destituita dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca
pentru motive disciplinare in ultimii 7 ani;

j) nu a desfasurat activitate de poliie politica, astfel cum este definité prin lege.

Conditii specifice:

- studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lunga
duratd, absolvite cu diplomi de licen{d sau echivalentd in unul dintre urmitoarele domenii:
asistentd sociald / psihologie / sociologie / drept / stiinte administrative / contabilitate;

- perfectiondri (specializiri) in domeniul asistenta sociald, dovedite cu documente;

- vechime cel putin 7 ani in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice.

Bibliografie pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de consilier, clasa I, grad
profesional superior in cadrul Compartimentului Evidenti si Plati Beneficii de Asistenta
Sociali — Serviciul Beneficii de Asistentd Sociala si Servicii Sociale




Bibliografie generala:

- Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si
completirile ulterioare;

- Legea nr. 7/2004 privind Codul de conduitd a funcfionarilor publici, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

- Constitutia Romaniei, cu modificérile §i completarile ulterioare.

Bibliografie specifica:

—

Legea nr. 292/2011, Legea asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legeanr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. H.G. nr. 50/2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificérile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiel, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

5. H.G. nr. 38/2010 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr. 277/2011 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificérile si completarile
ulterioare;

6. 0.U.G. nr. 70/2011 privind masurile de protectie sociald in perioada sezonului rece, cu

modificarile si completarile ulterioare.

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contind in_mod obligatoriu documentele
previzute la art. 49 din H.G. nr. 611/2008, actualizata:

1) formularul de inscriere previzut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008 (sediul institutiei —
camera 18 sau pe hilp://www.sighisoara.org.ro sectiunea Consiliul Local — Directia de Asistenta
Sociald Sighisoara);

2) curriculum vitae, modelul comun european;

3) copia actului de identitate;

4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectiondri;

5) copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitérii functiei publice, dupa caz;

6) copia carnetului de muncd si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice conform anexei nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 (model adeverin{d vechime la sediul
institutiei — camera 18 sau pe hitp:/www.sighisoara.org.ro sectiunea Consiliul Local — Directia de
Asistenta Sociala Sighigoara);

7) copia adeverintei care atestd starea de sdnatate corespunzdtoare, eliberatd cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului de cétre medicul de familie al candidatului;

8) copia adeverintei care atestd starea de sandtate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a ciror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara,

9) cazierul judiciar;

10) declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care sd ateste calitatea sau lipsa calitatii
de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia.

Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la punctul 6) trebuie sd cuprindad
elemente similare celor previzute in anexa nr. 2D la H.G. nr. 611/2008 si din care si rezulte cel
putin urmatoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru
ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurdrii activitatii, vechimea in muncd acumulata,
precum si vechimea in specialitatea studiilor.




Adeverinfa care atesta starea de sandtate confine, in clar, numdrul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatéfii Publice.

Copiile de pe actele previzute mai sus se prezinti in copii legalizate sau insotite de
documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre secretarul
comisiei de concurs, cu exceptia copiei actului de identitate, care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail das(@sighisoara.org.ro.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institufia publicd competentd are obligatia de a
completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul desfasurarii concursului,
dar nu mai tArziu de data si ora organizdrii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire. in situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau instituia publicd competentd, extrasul de pe
cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune, in termen de 20 de zile
de la data publicarii anuntului.

Relatii suplimentare la secretarul comisiei de concurs, Sancu Simona, inspector, clasa I, grad
profesional asistent in cadrul Serviciului Beneficii de Asistentd Sociala si Servicii Sociale, tel.
0265/771280 int 116, fax. 0265/771278 si adresd e-mail: das(sighisoara.org.ro.

Director éxecutiv,
Doina-lzc/ftoria Badau

OCA¢




ATRIBUTII

functie publici de executie vacanta de:
Consilier, clasa I, grad profesional superior fin cadrul
Compartimentului Evidentd si Platd Beneficii de Asistenta Sociala —
Serviciul Beneficii de Asistentd Sociali si Servicii Sociale.

identificd persoanele si familiile expuse riscului de sdrdcie si excluziune sociald din
municipiul Sighisoara;

stabileste si aplici misuri de prevenire si combatere a sirdciei si excluziunii sociale;
asigurd consilierea persoanelor si familiilor cu scopul de a beneficia de ajutor social in
baza Legii nr. 416/2001, cu modificrile si completarile ulterioare;

primeste, verifica §i Inregistreazd cererile, tnsotite de acte doveditoare, depuse in
vederea acordirii ajutorului social;

efectueazd anchete sociale la domiciliul solicitantilor in vederea verificarii condifiilor
legale de acordare a ajutorului social;

pregiteste documentatia necesard si Intocmeste dispozitii de acordare/respingere a
dreptului la ajutor social, care vor fi prezentate primarului pentru aprobare;

intocmeste lista lunard cu persoanele singure/persoancle din familiile beneficiare de
ajutor social obligate sd presteze lucrari sau actiuni de interes local si urmareste
indeplinirea acestor obligatii;

efectueaza periodic anchete sociale la domiciliul beneficiarilor de ajutor social si
urmireste indeplinirea de citre acestia a condifiilor legale de acordare a ajutorului;
pregiteste documentatia necesard si intocmeste dispozitii de suspendare/modificare a
cuantumului/incetare a dreptului la ajutor social, care vor fi prezentate primarului pentru
aprobare;

comunici beneficiarilor de ajutor social dispozitiile privind acordarea/respingerea/
suspendarea/modificarea cuantumului/incetarea dreptului la acest beneficiu;
intocmeste situatiile centralizatoare lunare privind beneficiarii de ajutor social, pe care
le transmite Agentiei Judetene pentru Plafi si Inspectie Sociala Mures;

clibereazi adeverinte referitoare la ajutorul social;

face propuneri si pregiteste documentatia necesara in vederea acorddrii ajutorului de
inmormantare in cazul decesului unei persoane din familiile beneficiare de ajutor social
sau al persoanei singure beneficiare de ajutor social;

asigurd preluarea si verificarea dosarelor depuse in vederea obtinerii ajutorului de
urgentd acordat in baza Legii nr. 416/2001, a criteriilor si a metodologiei de acordare a
ajutoarelor de urgentd, stabilite prin hotarére a consiliului local;

efectucaza anchete sociale la domiciliul solicitantilor si face propuneri privind
acordarea ajutoarelor de urgentd, pregitind documentatia necesara in acest sens;
pregiteste documentatia necesard si intocmeste dispozitii de acordare a ajutorului de
urgentd, care vor fi prezentate primarului pentru aprobare;

primeste, verificd si inregistreazd cererile, insotite de acte doveditoare, depuse in
vederea acordarii alocatiei pentru sustinerea familiei,

efectueazd anchete sociale la domiciliul solicitantilor in vederea verificarii conditiilor
legale de acordare a alocatiei pentru sustinerea familiei;

pregiteste documentatia necesard si intocmeste dispozitii de acordare/respingere a
dreptului la alocatie pentru sustinerea familiei, care vor fi prezentate primarului pentru
aprobare;




efectueaza periodic anchete sociale la domiciliul beneficiarilor de alocatie pentru
susfinerea familiei §i urméreste indeplinirea de cétre acestia a conditiilor legale de
acordare a acestui beneficiu;

pregdteste documentaia necesard si Intocmeste dispozitii de suspendare/modificare a
cuantumului/incetare a dreptului la alocatie pentru sustinerea familiei, care vor fi
prezentate primarului pentru aprobare;

comunicd beneficiarilor de alocafii pentru susfinerea familiei dispozitiile privind
acordarea/respingerea/ suspendarea/modificarea cuantumului/incetarea dreptului la
acest beneficiu,

intocmeste lunar situatiile centralizatoare cu titularii dreptului la alocatii pentru
sustinerea familiei, pe care le fnainteazd Agentiei Judetene pentru Plagi si Inspectie
Sociald, la termenul prevazut de legislatia in vigoare;

primeste, verificd si inregistreaza cererile, insotite de acte doveditoare, depuse in
vederea acorddrii ajutoarelor pentru incélzirea locuintei;

pand la data de 15 septembrie a fiecarui an, Intocmeste lista cu beneficiarii de ajutor
social care utilizeaza pentru Incalzirea locuingei lemne, cirbuni, combustibili petrolieri,
pe baza documentatiei depuse la stabilirea ajutorului social, listd pe care o inainteazi
spre aprobare primarului,

efectueazd anchete sociale la domiciliul solicitantilor de ajutor pentru energie electrica,
anchete care stau la baza acordarii/respingerii dreptului la acest beneficiu;

pregateste documentatia necesard si intocmeste dispozitii de acordare/respingere a
dreptului la ajutor pentru iIncdlzirea locuintei sau, dupd caz, de modificare a
cuantumului/incetare a dreptului/recuperare a sumelor incasate necuvenit, care vor fi
prezentate primarului pentru aprobare;

comunicd beneficiarilor de ajutoare pentru incilzirea locuinfei dispozitiile privind
acordarea/respingerea/modificarea  cuantumului/incetarea  dreptului/recuperarea
sumelor Incasate necuvenit;

intocmeste lunar, in perioada sezonului rece, situafii centralizatoare cu privire la
beneficiarii ajutoarelor pentru incilzirea locuintei si cuantumul acestor ajutoare, situatii
pe care le inainteazd Agentiei Judetene pentru Plati si Inspectie Sociald si respectiv
furnizorilor de energie termicd, gaze naturale si energie electrica;

pe parcursul sezonului rece, la sesizarea terfilor sau la solicitarea Agentiei Judetene
pentru Plati si Inspecfie Sociald, efectueaza anchete sociale cu privire la situatia
beneficiarilor de ajutoare pentru incilzirea locuingei, pentru verificarea situatiilor
semnalate §i determinarea cazurilor de eroare si fraudi;

asigurd acordarea gratuitatii la transportul urban cu mijloace de transport in comun
pentru categoriile de persoane prevazute de lege sau stabilite prin hotarare a consiliului
local, verifica si {ine evidenta beneficiarilor;

asigurd Intocmirea §i transmiterea raspunsurilor la solicitari/cereri/sesiziri adresate
directiei de catre alte institutii, persoane fizice sau juridice;

péstreazd confidentialitatea datelor;

raspunde de arhivarea anuala a documentelor compartimentului si predarea acestora la
arhiva directiei,

Indeplineste orice alte masuri §i actiuni de asistentd sociala stabilite de legislatia in
vigoare, hotérari ale consiliului local, dispozitii ale primarului sau ale directorului
executiv al Directiei de Asisten{d Sociald Sighisoara;

indeplineste si alte sarcini stabilite de conducere.




