DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA SIGHISOARA

cu sediul in municipiul Sighigoara, Piata Muzeului, nr. 7, jud. Mures

organizeaza in data de 26.11.2018, respectiv 28.11.2018

CONCURS

de recrutare pentru ocuparea urmitoarelor functii contractuale de executie vacante:
- Bucitar in cadrul Biroului Administrare Crese — 1 post

- Casier in cadrul Compartimentului Economico-Financiar — Biroul Economico-
Financiar, Resurse Umane, Informatica, Monitorizare i Analiza Statistica — 1 post

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contini, conform art. 6 din H.G. nr. 286/2011,
modificata si completatd de H.G. nr. 1027/2014:

a) cerere de inscriere la concurs adresati conducitorului autorittii sau institutiei publice
organizatoare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii,
dupa caz;

¢) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atest3 efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atesti indeplinirea conditiilor specifice ale
postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

d) carnetul de munca sau, dupd caz, adeverintele care atesta vechimea in munca, in meserie
si/sau in specialitatea studiilor, in copie;

¢) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale care
sé-| facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare eliberatd cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre
unitatile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae.

Actele previzute la lit. b) - d) vor fi prezentate si in original in vederea verificirii
conformititii copiilor cu acestea.

Conditiile generale de participare la concurs:

a) are cetdtenia romand, cetienie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementati de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

¢) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs:

g) nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica




inféptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie,
care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit
reabilitarea.

Conditiile specifice de participare la concurs:

1. Bucitar — 1 post

studii gimnaziale;

vechime in muncd minim 2 ani;

certificat de calificare profesionald in meseria de bucitar.

2. Casier — 1 post

studii medii liceale, absolvite cu diplom de bacalaureat;
curs de formare profesionald in domeniul contabilitate;
vechime in specialitatea studiilor minim 5 ani.

Probele stabilite pentru concurs:

proba practica — pentru postul de Bucdtar in cadrul Biroului Administrare Crese;
proba scrisa;

interviu.

BIBLIOGRAFIE - pentru ocuparea postului vacant de BUCATAR in cadrul Biroului
Administrare Crege

1L

Ordin nr. 1955 din 18 octombrie 1995 pentru aprobarea Normelor de igiena privind
unitdgile pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare — Cap. 1 din Anexa — NORME DE IGIENA privind unitatile
pentru ocrotirea, educarea si instruirea copiilor si tinerilor;

Ordin nr. 1563 din 12 septembrie 2008 pentru aprobarea Listei alimentelor
nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimentatii
sdndtoase pentru copii si adolescenti;

Ordin nr. 976 din 16 decembrie 1998 pentru aprobarea Normelor de igiend privind
productia, prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor, cu
modificérile si completarile ulterioare;

Legea nr. 123 din 27 mai 2008 pentru o alimentatie sanatoasa in unitifile de invatamant
preuniversitar.

BIBLIOGRAFIE - pentru ocuparea postului vacant de CASIER in cadrul
Compartimentului Economico-Financiar - Biroul Economico-Financiar, Resurse Umane,
Informatici, Monitorizare si Analiza Statistica

1.

2.

3.

4.

Legea nr. 477/2004 privind Codul de conduita a personalului contractual din autorititile
si institutiile publice;

Decret nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casi ale unitatilor
socialiste;

Legea nr.70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si
plati in numerar §i pentru modificarea si completarea OUG nr.193/2002 privind
introducerea sistemelor moderne de platd, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordin nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile — Anexa 2;



S. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea
in legdturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritdgilor sau institutiilor
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Regulamentul de Organizare si F unctionare al Directiei de Asistenta Sociala Sighigoara,
actualizat prin Hotdrdrea Consiliului Local Sighisoara nr. 154/31.07.2018 pentru
modificarea Hotararii Consiliului Local Sighigoara nr. 109/18.05.2018 privind aprobarea
Regulamentului de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociald Sighisoara
si aprobarea constituirii §i componentei Colegiului Director al directiei (publicati pe site-
ul Municipiului Sighigoara: http://www.sighisoara.org.ro sectiunea Consiliul Local —
Anexe hotérari — Anexe Hotarari 2018).

Calendarul de desfisurare a concursului:

- Data limitd pentru depunerea dosarelor de concurs este de 10 zile lucritoare de la data afisarii
anuntului, respectiv 14.11.2018, ora 15.00;

- Proba practica: 27.11.2018;

- Proba scrisa: 26.11.2018, ora 10,00 la sediul Directiei de Asistentd Sociala Sighisoara, Piata
Muzeului, nr. 7;

- Interviul: 28.11.2018, ora 10,00, la sediul Directiei de Asistentd Sociala Sighisoara, Piata
Muzeului, nr. 7.

Comunicarea rezultatelor la fiecare proba a concursului se face prin specificarea punctajului
final al fiecarui candidat si a mentiunii “admis” sau “respins”, prin afisare la sediul si pe pagina de
internet a autoritatii sau institutiei publice organizatoare a concursului, dupa caz, in termen de
maximum o zi lucratoare de la data finalizarii probei.

Dupa afigarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisa si/sau proba practica si
interviu, dupd caz, candidatii nemulfumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi
lucrdtoare de la data afigarii rezultatului selectiei dosarelor, respective de la data afisarii
rezultatului probei scrise si/sau probei practice si a interviului.

In situatia contestatiilor formulate fatd de rezultatul probei scrise, probei practice sau a
interviului, comisia de solutionare a contestatiilor va analiza lucrarea sau consemnarea
raspunsurilor la interviu doar pentru candidatul contestatar in termen de maximum o zi lucritoare
de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.

Rezultatele finale se afigseaza la sediul autoritatii sau institutiei publice organizatoare a
concursului, precum si pe pagina de internet a acesteia, dupd caz, in termen de maximum o zi
lucratoare de la expirarea termenului previzut la art. 32 alin. (2) din H.G. nr. 286/2011 pentru
ultima proba, prin specificarea punctajului final al fiecirui candidat si a mentiunii "admis" sau
"respins".

Informatii suplimentare se pot obtine la sediul institutiei, camera 18
sau la telefon: 0265-771280, int. 116 sau 176




